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Vorbereitung auf Ihr Gespräch mit Klaro 

Folgende Fragen helfen Ihnen und uns, um Ihr Projekt zu besprechen: 

1. Anfrage und Erwartung. Wie können wir Sie begleiten? 

Beratung: Wollen Sie dass wir Sie in ihrem Projekt begleiten? 

Information: Brauchen Sie Material über Barrierefreiheit? 

Weiterbildung: Wollen Sie dass wir Sie formieren? 

Prüfen: Wollen Sie dass die Expertengruppe der APEMH* ihr Projekt 
prüft?  

Übersetzen: Wollen Sie etwas in leichte Sprache transferieren?  
 

*Arbeiter mit intellektueller Beeinträchtigung in den APEMH Ateliers 

2.  Thematik. Um was geht es? 

Inhalt: Welche Thematik behandelt ihr Projekt? 

Direkte Zielgruppe, indirekte Zielgruppe. 

Ziel Ihres Projektes: Was wollen Sie damit erreichen? 

Nutzen und Hilfe für Ihre Zielgruppe. Was soll verändert werden? 

3.  Ausgangsmaterial. Bestehen schon Dokumente?  

Vorlagen: Originale, Form, Sprache, Schwierigkeitsgrad, Größe, Bilder… 

Änderungen: Fehlt etwas? Muss der Inhalt gekürzt werden? … 

Ideen: Gibt es Modelle oder Beispiele die Ihnen gut gefallen?  
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4. Gestaltung, Format und Verteilung. 

Sprache:  Deutsch, Französisch, Audio-Version auf Luxemburgisch, 
oder…? 

Medium: • Druck: Faltblatt, Dokument, Broschüre 
• Video-Clip, Audio: Podcast 
• Vortrag (Powerpoint) – Konferenz 
• Internet-Seite, APP, Web-APP 
• Beschilderung, Info-Tafeln 
• Unklar, soll mit Klaro erarbeitet werden. 

Barrierefreiheit: z.B. barrierefreies PDF, Screenreader… 

Multimedia: Audiovisuelle Inhalte, Untertitel... 

Verteilungskanäle: Wie erreichen Sie die Zielgruppe? 
z.B. E-Mail, Web, Post, soziale Medien, Pressemitteilung, 
Internet… 

5. Umsetzung. 

Ressourcen: Wer soll ihr Projekt umsetzen? 
Kennt ihr Team sich schon mit Leichter Sprache und 
Barrierefreiheit aus?  

Partner: Arbeiten Sie zusammen mit Grafiker, Übersetzer, 
Redakteure, Ministerien, andere Dienste…?  
Was ist deren Rolle? 

Rahmenbedingungen: Budget? Zeitliche Vorgaben? Bestimmtes Ereignis? 

Nächste Schritte: Wie geht unsere Zusammenarbeit weiter?  

Sonstiges: Gibt es noch offene Fragen? 

 (+352) 37 91 91 - 321 

@ info@klaro.lu 

 www.klaro.lu 

mailto:info@klaro.lu
http://www.klaro.lu/
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